Die TEDME Teams App ermaoglicht es, TEDME in ein TEAMS Meeting zu
integrieren und somit die Funktionen allen Teilnehmern des Meetings
automatisch zur Verfugung zu stellen.

Der Meeting Teilnehmer hat somit automatisch einen TEDME Seitenreiter mit
dem er das TEDME Fenster innerhalb seines Meetings angezeigt bekommt.
Er muss nur noch die entsprechende Raumnummer eingeben.

Dieses funktioniert mit ALLEN TEDME Lizenzen. Auch mit den kostenlosen
,,FREE Accounts”.
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Variante 1 - TEDME Hinzufugen Gber ein ,Meeting”

Der schnellste WEG zu TEDME
ACHTUNG: Die gewlinschte Besprechung muss bereits existieren.

Das Hinzufugen von TEDME muss nur vom Ersteller des Meetings durchgefuhrt
werden. Bei den Teilnehmern erscheint TEDME dann automatisch.

Das Meeting muss zuvor angelegt worden sein.
Sie konnen TEDME dann dem bestehenden Meeting hinzufugen in dem Sie das
Meeting 6ffnen und dort in den Reiterkarten auf das ,,+“ klicken.

Suchen Sie nach , TEDME" fugen es hinzu und klicken auf Speichern.

Meeting anlegen:
Offnen Sie entweder ein bestehendes Meeting oder legen ein Meeting an.

@ Neue Besprechung Details Terminplanungs-Assist. Speichern
Anzeigen als: Beschaftigt Kategorie: Keine Zeitzone: (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien \/  Antwortoptionen Bendétigen Registrierung: Keine
. . Wer kann den Wartebereich umgehen? (i
Marketing Meeting - =
Personen in meiner Organisation ...

Y Erforderliche Teilnehmer hinzufiigen e

> Dezember 2023 v/ B Tag
09.12.2023 :3 > 09.12.2023

s Wiederholt sich nicht v
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TEDME einem MEETING hinzufigen:
Klicken Sie im Meeting in den Reiterkarten auf das ,+“ und geben Sie in der nun
geoffneten Suche ,TEDME" ein.

a@ Marketing Meeting Chat Dateien Details +4 -1-

] Loschen & Link kopieren  Anzeigen als: Beschéftigt

Marketing Meeting

<o Erforderliche Teilnehmer hinzuftigen
Suchergebnisse fiir “TEDME" (10)

Tedme

aisys media GmbH

asentationen, Q&A und vertraulic mmungen

In den Suchergebnissen auf der rechten Seite werden die gefundenen APPs
angezeigt. Klicken Sie bei TEDME auf ,Hinzuftgen” und im nachsten Dialog auf
.Speichern”

'''''''

B TED nitige prasentati . Enhance your Microsoft Teams meetings with TEDME, an app that enables

live polls, Q&A sessions, and confidential voting directly within your Teams

environment. TEDME brings everything you need into one place, allowing

Présentation der wesentlichen Funktionen both moderators and participants to interact seamlessly without leaving the
> in 5 Minuten erklart Teams platform.

TEDME Kurzvorstellung

Our app offers a range of interactive features, including live polls, quizzes,
word clouds, and Q&A sessions. Transform your audience into active
TEDM= contributors, fostering meaningful discussions, facilitating brainstorming
Tutorials sessions, exchanging opinions, and enhancing the learning experience.
TEDME helps make meetings more inclusive and valuable.
Ansehen auf (€8 YouTube

One of TEDME's standout features is its ability to conduct authenticated
and confidential voting. This functionality allows you to make sensitive
decisions or gather confidential opinions without compromising security.

Zuriick Speichern |

TEDME:Interaktive Prisentationen, Q&A und vertrauliche Abstimmungen
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TEDME wurde jetzt dem Meeting hinzugefugt. Sie sehen im Meeting danach nicht
direkt, dass TEDME hinzugefugt wurde. Es erscheint keine APP und auch keine
Reiterkarte. Im Chat des Meetings wird per Text angezeigt, dass die APP
hinzugefugt wurde.

Sebastian Schleyer ist zur Unterhaltung hinzugekommen.

Sebastian Schleyer hat die Besprechung Marketing Meeting genannt.

Sebastian Schleyer hat Tedme hier hinzugeftigt.

App offnen

Variante 2 - Hinzufugen Uber ,,neue APPs“

ACHTUNG: Die gewlinschte Besprechung muss dafiir bereits existieren.

Klicken Sie in TEAMS in der linken Menuleiste auf APPs und suchen Sie nach
., TEDME"

Auf der rechten Seite werden die gefundenen APPs aufgelistet. Klicken Sie hier
bei Tedme auf ,Hinzufugen”

Apps Suchergebnisse fiir “TEMDE Aisys"

TEMDE Aisys Apps m

Apps

A EDM k ationen, d vertrauliche Abstimmungen
Kategorien ’ ‘ -
Bildung

Hilfsprogramme

Kommunikation

Schulungen und Lernprogramme
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Die APP-Seite von TEDME wird geo6ffnet. Klicken Sie hier auf ,zu einer
Besprechung hinzufugen”

Tedme

aisys media GmbH B & 5(1
Zu einer Besprechung hinzufiigen

Ubersicht Bewertungen Berechtigungen Neue Apps entdecken

TEDME Kurzvorstellung
Prasentation der wesentlichen Funktion
? in 5 Minuten erklart

Als nachsten werden Ihnen |hre vorhandenen Besprechungen angezeigt. Wahlen
Sie die gewunschte aus und bestatigen Sie mit ,Registerkarte einrichten”

Es werden nur ,Besprechungen” angezeigt, nicht alle Kalendereintrage.

Tedme zu einer Besprechung hinzufiigen

Tedme zu einer Besprechung hinzufiigen

larketing Meeting X

ﬂ‘} Marketing Meeting

G Morgenbesprechung

< Zuriick Registerkarte einrichten

Als letztes mussen Sie folgenden Dialog mit ,Speichern” bestatigen und TEDME
ist einsatzbereit.
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Enhance your Microsoft Teams meetings with TEDME, an app that enables
live polls, Q&A sessions, and confidential voting directly within your Teams
environment. TEDME brings everything you need into one place, allowing
both moderators and participants to interact seamlessly without leaving the
Teams platform.

Our app offers a range of interactive features, including live polls, quizzes,

word clouds, and Q&A sessions. Transform your audience into active
contributors, fostering meaningful discussions, facilitating brainstorming
sessions, exchanging opinions, and enhancing the learning experience.
TEDME helps make meetings more inclusive and valuable.

One of TEDME's standout features is its ability to conduct authenticated
and confidential voting. This functionality allows you to make sensitive
decisions or gather confidential opinions without compromising security.

You can register for a free TEDME account

Zuriick Speichern

Sie sehen im Meeting danach nicht direkt, dass TEDME hinzugeftigt wurde. Es
erscheint keine APP und auch keine Reiterkarte. Im Chat des Meetings wird per
Text angezeigt, dass die APP hinzugefugt wurde.

Unterhaltung hinzugekommen.

>chung Marketing Meetin

ser hat Tedme hier hinzuc

TEAMS & TEDME — Kurzanleitung TEDME.com



Durchfihren eines Meetings

In Verbindung mit TEDME

MODERATOR

Um TEDME mit TEAMSs zu starten beginnen Sie ihr Meeting wie gewohnt. Als
Moderator von TEDME loggen Sie sich in TEDME ein. Die Freigabe der Fragen, die
Moderator, Q&A und alle weitern Moderationsfunktionen von TEDME flhren Sie
in TEDME aus.

TEILNEHMER
Betritt ein Teilnehmer das Meeting bekommt er in seiner Menuleiste das Icon
,TEDME" automatisch angezeigt

Abteilungsmeeting

v Verlassen | v

Nach Klick auf den Seitenreiter erscheint im rechten Bereich das Fenster um sich
in den entsprechenden TEDME Raum einzuloggen.

v Verlassen | v

. X

Um an den Interaktionen bei
diesem Meeting
teilzunehmen, tragen Sie bitte
den lhnen vom Moderator
mitgeteilten Raumnamen
oben im Feld ‘RAUM' ein und
klicken Sie dann auf den

TEAMS & TEDME — Kurzanleitung TEDME.com



WICHTIG

Teilen Sie lhren Teilnehmern in der Einladung zum TEAMS-Meeting die Raumpin

lhrer TEDME Session mit.

FRAGE UND AUFLOSUNG

Als Moderator |6sen Sie in TEDME die entsprechende Frage aus - diese wird
innerhalb von TEAMS angezeigt.
Auch das Ergebnis der Frage wird innerhalb von TEAMS dargestellt.

o~ Verlassen

@ Teilnahme beenden

Wofiir méchten Sie
TEDME einsetzen?

Mehrfachauswahl (min. 1)

Event
Mitarbeiterschulung
Partnerschulung
Kongress
Coaching, Training

firmeninterne Umfragen

Antwort absenden

£33 Einstellungen

v

£83 Einstellungen

o~ Verlassen | v/

@ Teilnahme beenden

Wofiir mochten Sie
TEDME einsetzen?

12.50% 12.50%

12.50% 12.50%
~ s%/- 3
2500% \ 25.00%

@ Event

@ Mitarbeiterschulung

@ Partnerschulung

® Kongress

@ Coaching, Training

@ firmeninterne Umfragen
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Voraussetzungen

In Verbindung mit TEAMS

1. MICROSOFT KONTO

Die Teilnehmer bendtigen ein Microsoft/Teams-Konto. Die ,Free”-Version
(unabhangig davon ob TEAMS als APP oder im Browser genutzt wird) unterstutzt
keine APPs. Die Teilnehmer kdnnen dann zwar am TEAMS-Meeting teilnehmen,
sehen aber keine TEDME-Einblendung.

Tipp: Fiir den Fall, dass Sie Teilnehmer aufSerhalb Ihrer Organisation haben, oder Teilnehmer die nur
die Free Version von TEAMS nutzen, ergdnzen Sie den Einladungstext zu lhrem Meeting um den
Hinweis, dass die Teilnehmer alternativ auch die TEDME Funktionalitdten parallel zu TEAMS nutzen
kénnen, indem sie im Browser den Link https://tedme.com aufrufen. Sie kénnen dieses natiirlich auch
im Meeting verbal kommunizieren.

Mit Eingabe der Raum-PIN sind die Teilnehmer dann in TEDME eingeloggt - wenn auch nicht in TEAMS
integriert.

2. EINAMLIGE FREIGABE DER APP IN IHRER ORGANISATION
Innerhalb von Organisationen mussen APPS grundsatzlich zuerst von
einem Administrator einmalig freigegeben werden.

Falls Ihre App noch nicht freigegeben wurde, erkennen Sie dieses daran, das Sie
bei der Suche nach TEDME nicht auf ,Hinzufligen” sondern nur auf ,Anfordern”
klicken kdnnen.

Klicken Sie in diesem Fall auf ,Anforderung” und im nachsten Fenster auf
~,Genehmigung anfordern”

Suchergebnisse fiir "tedme™

X Apps (82)

B% Apps

Kategorien
Erstellt von Microsoft erstellt

) Tedme
Bildung

aisys media GmbH W
Produktivitat

Genehmigung anfordemn 2

() Diese App muss von lhrem IT-Administrator genehmigt werden, damit Sie sie hinzufiigen kénnen.

B

Ubersicht Bewertungen Berechtigungen Neue Apps entdecken
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